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PEMERINTAH KABUPATEN KEBUMEN

DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA

JI. Merdeka No. 02 Gedung E Kompleks Setda Kabupaten Kebumen
Telp (0287) 381447, Fax (0287) 381289
Website : http://disdikpora.kebumenkab.go.id, E-mail :
disdik@kebumenkab.go.id

Kebumen, 31 Januari 2023

: 800/107 Kepada
: Penting Yth. Pegawai Negeri Sipil ( Sebagaimana
: 1 berkas daftar terlampir )
: Penjelasan Usul KP Reguler dan Struktural periode 01 di -
April 2023 TEMPAT

Sehubungan dengan pelaksanaan kenaikan pangkat PNS periode 1 April 2023 perlu

kami sampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Bersama ini kami sampaikan daftar nama sebagaimana terlampir perkiraan kenaikan

pangkat reguler dan struktural periode 01 April 2023 di Lingkungan Dinas Pendidikan,
Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Kebumen

. Sebelum mengajukan usul kenaikan pangkat periode 1 April 2023, diwajibkan untuk
mengecek kembali berkas yang akan digunakan untuk usul kenaikan pangkat

. Adapun berkas persyaratan Usul Kenaikan Pangkat Reguler : (Termasuk
didalamnya usul kenaian pangkat yang sedang melaksanakan tugas belajar) [J Scan
SK Kenaikan Pangkat terakhir [] Scan SK CPNS (bagi yang pertama kali naik pangkat)
[] Scan SK PNS (bagi yang pertama kali naik pangkat) [J Scan ljazah terakhir dan
Transkrip/Daftar Nilai ljazah terakhir (ijazah lama, jika ada ijazah baru lihat poin 1.3.) ]
Scan Surat Tanda Lulus Ujian Dinas Tingkat | (apabila usul ke gol. lll/a, kecuali punya
ijazah S-1) [J Scan Penilaian kinerja PNS Tahun 2021 sesuai Surat Edaran Kepala
Badan Kepegawaian Negara Nomor : 1/SE/I/2022 yang telah dicetak dan diajukan
kembali (3 halaman dijadikan satu file) yang terdiri dari : o Penilaian Kinerja Januari
s.d. Juni 2021 o Penilaian Kinerja Juli s.d. Desember 2021 o Integrasi Penilaian Kinerja
Januari s.d. Desember 2021 [J Scan Evaluasi Kinerja Pegawai Tahun 2022 sesuai
Permenpan RB Nomor 6 Tahun 2022 yang terdiri dari (2 berkas dijadikan 1 file) :

Pendekatan Hasil Kerja Kuantitatif , Dokumen Evaluasi Kinerja Pegawai

. Usul Kenaikan Pangkat Jabatan Struktural : [] Scan SK Kenaikan Pangkat
terakhir ] Scan SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural beserta kelengkapannya
(dijadikan satu file) yaitu : o Scan Berita Acara Sumpah o Scan Surat Pernyataan
Pelantikan o Scan Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas o Scan Surat Pernyataan
Masih Menduduki Jabatan [J Scan ljazah terakhir dan Transkrip/Daftar Nilai ljazah
terakhir (ijazah lama, jika ada ijazah baru lihat poin I.3.) ] Scan Surat Tanda Lulus
Ujian Dinas (STLUD) Tingkat Il (apabila usul ke gol IV/a, kecuali punya sertifikat
Diklatpim Il atau ljazah S-2) [J Scan Sertifikat Diklatpim Il (apabila usul ke gol 1V/a,
kecuali punya STLUD Tingkat Il atau ljazah S-2) [J Scan Penilaian kinerja PNS Tahun
2021 sesuai Surat Edaran Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor : 1/SE/I/2022
yang telah dicetak dan diajukan kembali (3 halaman dijadikan satu file) yang terdiri
dari : o Penilaian Kinerja Januari s.d. Juni 2021 o Penilaian Kinerja Juli s.d. Desember
2021 o Integrasi Penilaian Kinerja Januari s.d. Desember 2021 [] Scan Evaluasi Kinerja
Pegawai Tahun 2022 sesuai Permenpan RB Nomor 6 Tahun 2022 yang terdiri dari (2
berkas dijadikan 1 file) : Pendekatan Hasil Kerja Kuantitatif, Dokumen Evaluasi Kinerja

Sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, surat ini telah ditandatangani secara elektronik
yang tersertifikasi oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) sehingga tidak diperlukan tanda tangan dan stempel basah.



Pegawai

5. Tata Cara Penamaan dan Tata Letak Halaman Berkas Usulan Kenaikan Pangkat
sebagaima terlampir

6. Setelah semua berkas disusun dan lengkap, berkas usul kenaikan pangkat
(paperless) dikirimkan secara softcopy melalui : e-mail ke alamat :
kepegawaiandisdikkebumenkab@gmail.com

7. Batas waktu pengiriman berkas usul kenaikan pangkat (paperless) periode 1 April
2023 tersebut kami terima paling lambat : Jumat, 3 Februari 2023

8. Apabila PNS yang bersangkutan memiliki ljazah baru yang belum dicantumkan di SK
kenaikan pangkat terakhir, mohon mengirimkan berkas-berkas berikut ini :

e [] Scan ljazah baru asli/fotokopi legalisir kampus/sekolah

e [] Scan Transkrip/Daftar Nilai baru baru asli/fotokopi legalisir kampus/sekolah

e [] Scan Sertifikat Akreditasi ijazah yang bersangkutan

e [] Scan ljin Belajar/Tugas Belajar/Keterangan Belajar asli/legalisir

e [] Scan SK CPNS asli/legalisir

e [] Scan SK Kenaikan Pangkat terakhir asli legalisir

e Berkas-berkas tersebut dikirimkan melalui email ke alamat
kepegawaiandisdikkebumenkab@gmail.com paling lambat Jumat, 3 Februari 2023

Demikian untuk menjadikan maklum, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

KEPALA DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN
OLAHRAGA

KABUPATEN KEBUMEN

YANIE GIAT SETYAWAN, S.Sos., M.Acc
Pembina Utama Muda
NIP.196901161995031001

Sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, surat ini telah ditandatangani secara elektronik
yang tersertifikasi oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) sehingga tidak diperlukan tanda tangan dan stempel basah.



DAFTAR NAMA USUL KENAIKAN PANGKAT STRUKTURAL DAN REGULER PEGAWAI NEGERI SIPIL PERIODE 01 APRIL 2023

DI LINGKUNGAN DINAS PENDIDIKAN, KEPEMUDAAN DAN OLAHRAGA KABUPATEN KEBUMEN

NO NAMA NIP UNIT KERJA JABATAN PENGAMPU JENIS KP
1 |ISTI KOMARIYAH, SST. 198308052006042014 gL'\LﬁSRZg\LDILigSyAEEEEi“égBmE DAN KASI ADMINISTRASI PTK SD SUBBAG UMPEG STRUKTURAL
2 |SUGIYANTO 197506162009011009 |SMPN 2 KARANGSAMBUNG PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
3 |AHMAD MUZAKI 197511152007011006 |SMPN 6 KEBUMEN PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
4 |TITI HERASINAH 196804242007012018 |SMPN 3 KARANGANYAR PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
5 |SUGENG PURWANTO 197603102007011009 |SMPN 1 BULUSPESANTREN igﬁgﬁgﬁ&ﬁlSTRASI SARANA DAN SUBBAG UMPEG REGULER
6 |WASIS SUSENO 197107162007011009 |SMPN 1 BULUSPESANTREN PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
7 |EDIWALUYO 198606222007011002 [SDN TEGLRETNO PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
8 |YATINAH 196701122007012020 |SMPN 2 KARANGGAYAM PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
9 |SUPRIYO 196804012007011022 |SMPN 2 KARANGGAYAM PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
10 |TEGUH SUPRIYANTO 196712272007011010 |SMPN 1 KARANGSAMBUNG ggﬁgﬁgx’\l{\:ﬂm& SARANADAN SUBBAG UMPEG REGULER
11 [SUPARTI 196901182007012014 |SMPN 1 KARANGSAMBUNG PENGADMINISTRASI KESISWAAN SUBBAG UMPEG REGULER
12 |RASMIN 196910232007011007 |SMPN 1 KARANGSAMBUNG PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
13 [SARWONO 196702102007011021 |SMP NEGERI 3 GOMBONG PENGADMINISTRASI SARPRAS SUBBAG UMPEG REGULER
14 |SITI NGAISAH 196903162007012013 |SMP NEGERI 3 GOMBONG PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
15 |TITI BUDI HANDAYANI 196912282007012016 |SMPN 2 GOMBONG PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
16 |SUDADI 196508152007011025 |SMP NEGERI 1 ALIAN PENGADMINISTRASI PERPUSTAKAAN SUBBAG UMPEG REGULER
17 |TRI ORBANIWATI, S.AP. 196712152008012013 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN ;TSSEI;\?ELRAAEEMANFAATAN BARANG SUBBAG UMPEG REGULER
18 |HARTATI, S.AP. 197204062009012003 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN PENGELOLA BAHAN PERENCANAAN SUBBAG UMPEG REGULER
19 [SITI MARYANI 196811242007012005 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
20 [SUJATNO 197004212007011012 |SDN 1 KEDUNGSARI,KEC.KLIRONG PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
21 |BASRUDIN 1972022320071008 [SDN 1 TANGGULANGIN,KEC.KLIRONG PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
22 [MUGIYONO 196904201991031008 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN ggﬁgﬁgx’\l{\:ﬂm& SARANADAN SUBBAG UMPEG REGULER
23 [KHANIFAH 197010102007012028 [DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER




NO NAMA NIP UNIT KERJA JABATAN PENGAMPU JENIS KP
24 |SURYANI 196704302007012012 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
25 |MUKHAMMAD SYAHFUR 197001132007011032 |SDN BLATER KEC. PONCOWARNO PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
26 [KARSINI 197107122007012012 |SMPN 1 MIRIT PENGADMINISTRASI SARANA PRASARANA| SUBBAG UMPEG REGULER
27 |IWAN PRIOMO 198210212009011010 |SMPN 1 SADANG PENGADMINISTRASI KESISWAAN SUBBAG UMPEG REGULER
28 [SARNO 196801252007011011 |SDN 2 SETROJENAR BULUSPESANTREN [PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
29 |TITIK MARGOWATI 196509182007012014 |SMPN 1 MIRIT PENGADMINISTRASI PERPUSTAKAAN SUBBAG UMPEG REGULER
30 [SARWONO 196702102007011021 |SMP NEGERI 3 GOMBONG PENGADMINISTRASI SARANA DAN SUBBAG UMPEG REGULER
PRASARANA
31 |SURATMAN 197112312007011033 [SMPN 2 ROWOKELE PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
32 [SUMARSONO 197007302007011011 |SDN 1 JEMBANGAN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
33 |NISMAN 196703192007011013 |SDN 3 LOGANDU KEC. KARANGGAYAM PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
34 [MARIKIN 19700704200701138 |SDN KALIPOH KEC.AYAH gE%th—l?gﬁgEDUNG DAN TAMAN SUBBAG UMPEG REGULER
35 |MADRIM GENDROYONO 196912252007011022 |SDN SIDOMULYO KEC.KARANGANYAR PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
36 [DYAH RINTOWATI 196702182007012009 |SMP NEGERI 3 KUTOWINANGUN PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
37 |SAGINO 197203262007011011 [SMP NEGERI 3 KUTOWINANGUN PENGADMINISTRASI PERPUSTAKAAN SUBBAG UMPEG REGULER
38 [SRIWISHNU WARDOYO 197903022010011002 |SMP NEGERI 3 KUTOWINANGUN PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
39 |ROHADI BUDI PAMUNGKAS 196803022007011028 |SMP NEGERI 3 KUTOWINANGUN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
40 |SURYANI 196704302007012012 |DISDIKPORA KABUPATEN KEBUMEN PENGADMINISTRASI SUBBAG UMPEG REGULER
41 [SAIMAN 197211042009011004 [SDN BENDUNGAN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
42 |SUNAR 1969100120071011027 |SDN 1 TLOGOSARI PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
43 |[SRI SURANI 196902052007012018 |SMPN 1 KUTOWINANGUN PENGADMINNISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
44 |SOLEHUDIN 196702162007011017 |SMP NEGERI 3 SATU ATAP AYAH PENGADMINISTRASI KEUANGAN SUBBAG UMPEG REGULER
45 |[SUKANTO 196707032007011023 [SMPN 1 PONCOWARNO PENGADMINISTRASI UMUM SUBBAG UMPEG REGULER
46 |SARWONO 197110132007011007 |SDN 1 WIROGATEN PRAMU BHAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
47 |[TUGIRAN 196709162007011011 |SDN 1 SITIADI KEC.PURING PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
48 |RUNDIYANTO 196709202007011031 |SD NEGERI 1 BOCOR PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER




NO NAMA NIP UNIT KERJA JABATAN PENGAMPU JENIS KP
49 |SUNAR 196910012007011027 |SDN 1 TLOGOSARI KEC. AYAH PENGADMINISTRASI SUBBAG UMPEG REGULER
50 |S. KASWANTO 198111242007011002 |SDN 4 SIKAYU KEC. BUAYAN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
51 [LASIRUN 196805102007011034 |SMPN 1 PEJAGOAN PRAMU BAKTI SUBBAG UMPEG REGULER
52 [IWAN PRIOMO 198210212009011010 |SMP NEGERI 1 SADANG PENGADMINISTRASI SUBBAG UMPEG REGULER




VI. TATA CARA PENAMAAN DAN TATA LETAK HALAMAN BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT PERIODE 1 APRIL 2023
BERKAS
YANG DI
NO SCAN FORMAT NAMA FILE CONTOH KETERANGAN TATA LETAK HALAMAN
(DIJADIKAN
1 FILE)
1. SK PNS SK_PNS_NIP SK_PNS_198904242014012001 khusus kenaikan pangkat pertama kali Satu halaman
2. SK CPNS SK_CPNS_NIP SK_CPNS_198904242014012001 khusus kenaikan pangkat pertama kali Satu halaman
3. SK Kenaikan SK_KP_GOLRU_NIP SK_KP_31_198904242014012001 Golongan Ruang dalam angka, ditulis sebagai berikut
?Z?aglfﬁltr Gol/Ruang | I/b | I/c | I/d | I/a | 1b | I/c | I/d | Tl/a | b | TI/c | T/ | IV/a | IV/b | dst
Angka 12 (13 (14 |21 |22 |23 |24 |31 32 33 34 41 | 42
4, SKP 2 tahun SKP_TAHUN_NIP SKP_2018_198904242014012001 2 tahun terakhir Hal 1 : Penilaian Prestasi Kerja halaman 1
terakhir SKP yang dipersyaratkan halaman Penilaian Prestasi Hal 2 : Penilaian Prestasi Kerja halaman 2
Kerja saja, tidak perlu melampirkan SKP, Capaian SKP
dan Buku Penilaian Prestasi Kerja
5. PAK PAK_2019_NIP PAK_2019_198904242014012001 Scan asli dan berwarna; semua PAK yang digunakan Tata letak halaman sebagaimana dijelaskan pada
untuk KP dijadikan 1 dalam 1 file disusun mulai dari Contoh 2 dan Contoh 3 pada angka IV.
PAK lama ke PAK baru. File dilengkapi inpassing jabatan
dan angka kredit dan dupak jika diperlukan.
6. SK Jabatan SK_JABATAN_TAHUN_NIP | SK_JABATAN_2018 198904242014012001 | Untuk usul kenaikan pangkat jabatan struktural : Tata letak halaman sebagaimana dijelaskan pada
Fungsional / Scan SK Pengangkatan dalam jabatan struktural Contoh 1 pada angka IV dan pada angka II.2.
Struktural

Untuk usul kenaikan pangkat jabatan fungsional
tertentu :

Scan SK Pengangkatan/inpassing/kenaikan dalam
jabatan fungsional tertentu

Untuk jabatan fungsional yang dipersyaratkan kenaikan
jabatan terlebih dahulu :

Apoteker, Asisten Apoteker, Arsiparis, Auditor, Bidan,
Penyuluh Pertanian, Penyuluh Kehutanan, Pengawas
Sekolah, Penilik, Perawat, Perawat Gigi, Pranata
Laboratorium Kesehatan, Perekam Medis dan
Radiografer, dll yang naik pangkat ke Gol. II/b, III/a,
III/c dan IV/a wajib melampirkan SK Kenaikan Jabatan
Fungsional.

Pengangkatan pertama kali dalam jabatan fungsional
tertentu yang SK nya terhitung mulai tanggal
pelantikan dipersyaratkan Berita Acara Sumpah dan
Surat Pernyataan Pelantikan yang dijadikan 1 file




BERKAS

Gelar

YANG DI
NO SCAN FORMAT NAMA FILE CONTOH KETERANGAN TATA LETAK HALAMAN
(DIJADIKAN
1 FILE)
SK Kenaikan Jabatan Fungsional tersebut sebelumnya
diusulkan kepada Buupati Kebumen cq Kepala BKPPD
Kab. Kebumen
7. Ijazah terakhir | IJAZAH_JENJANG _NIP IJAZAH_S1_198904242014012001 Scan Asli apabila belum pernah dipakai untuk kenaikan | Apabila ijazah tersebut bolak-balik maka di-scan bolak-
1JAZAH_D3_198904242014012001 pangkat balik halaman 1 dan halaman 2
Variasi jenjang pendidikan :
SD, SMP, SMA, D1, D2, D3, D4, S1, S2, S3
Apabila memiliki ijazah profesi, dijadikan 1 dengan file
ijazah S1;
8. Transkrip nilai | TRANSKRIP_JENJANG_NIP | TRANSKRIP_S1_198904242014012001 Scan Asli apabila belum pernah dipakai untuk kenaikan | Apabila transkrip tersebut bolak-balik atau terdiri dari
TRANSKRIP_D3_198904242014012001 pangkat beberapa halaman, maka semua halaman pada
Variasi jenjang pendidikan : transkrip tersebut discan
SD, SMP, SMA, D1, D2, D3, D4, S1, S2, S3
Apabila memiliki ijazah profesi, dijadikan 1 dengan file
transkrip S1;
9. Surat Tanda STLUD_TAHUN_NIP STLUD_2016_198904242014012001 Khusus untuk : Hal 1 : STLUD Halaman 1
Lulus Ujian kenaikan pangkat reguler : II/d ke III/a Hal 2 : STLUD Halaman 2
Dinas / STLUD (kecuali punya ijazah S1)
kenaikan pangkat struktural : III/d ke IV/a
(kecuali punya sertifikat Diklatpim III atau ijazah S2)
10. Surat URAIAN_TUGAS_NIP URAIAN_TUGAS_198904242014012001 khusus kenaikan pangkat penyesuaian ijazah Satu halaman
Keterangan Scan asli dan berwarna
Uraian tugas
11. SK Tugas TUBEL_TAHUN_NIP TUBEL_2016_19830613201501001 SK Tugas Belajar dan SK Penempatan Kembali setelah SK Tugas Belajar dan SK Penempatan Kembali setelah
Belajar selesai Tugas Belajar selesai Tugas Belajar dijadikan 1 file, contoh : halaman
Khusus untuk kenaikan pangkat PNS yang telah selesai | 1 Sd 5 SK tugas belajar, halaman 6 SK Penempatan
melaksanakan tugas belajar Kembali
12. Tjin Belajar IBEL_TAHUN_NIP IBEL_2016_19830613201501001 Ijin Belajar dan Ljin Penggunaan Gelar dijadikan 1 file Hal 1 : Ijin Belajar
dan Tjin Hal 2 : Tjin Penggunaan Gelar
Penggunaan




BERKAS

YANG DI
NO SCAN FORMAT NAMA FILE CONTOH KETERANGAN TATA LETAK HALAMAN
(DIJADIKAN
1 FILE)
13. Sertifikat Uji KOMPETENSI_TAHUN_NIP | KOMPETENSI_2016_19830613201501001 Khusus untuk jabatan fungsional tertentu yang Satu halaman
Kompetensi mengajukan kenaikan pangkat ke jenjang yang lebih
tinggi yang dipersyaratkan uji kompetensi yaitu :
Perawat, Perawat Gigi, Radiografer, Teknisi
Elektromedis dan Perekam Medis
14. Surat SUKET_NIP SUKET_19830613201501001 Surat Keterangan lain-lain yang dipersyaratkan untuk
Keterangan kenaikan pangkat
15. Diklat PIM III | SK_PIM_NIP SK_PIM_198904242014012001 Sertifikat Diklatpim III Hal 1 : Sertifikat Diklatpim halaman 1
Khusus kenaikan pangkat jabatan struktural ke gol. Hal 2 : Sertifikat Diklatpim halaman 2
IvV/a
(Kecuali punya Ijazah S2 atau STLUD Tingkat IT)
16. Sertifikat SERDIK_NIP SERDIK_198904242014012001 khusus untuk usul kenaikan pangkat jabatan fungsional | Satu halaman
Pendidik Guru yang diangkat pertama kali setelah

diberlakukannya Permenpan 16 Tahun 2009 dan
Keputusan Bersama Mendiknas dan Kepala BKN nomor
03/V/PB/2010 dan 14 Tahun 2010

(PNS dalam jabatan fungsional guru yang diangkat
sebagai CPNS tahun 2012 atau lebih baru, termasuk
didalamnya K-I, K-II, CPNS tahun 2019, dan formasi
honorer tahun 2008 yang pernah dibebaskan dari
jabatan fungsional guru)




